
东南大学成贤学院外埠出差旅费报销单
单位公章：                      经费项目号：                    出差人：                        经办人：
	姓名
	
	职 别
	
	所到单位
	
	出差事由
	

	经费项目
	
	预借金额
	
	暂付款号码
	
	审核单据
	（张）
	应附    （张）

	起时间
	讫时间
	乘车时间
	
	
	车船机票价
	费 别
	天数
	标准（元）
	金额

	月  

日
	时间
	月   

日
	时间
	夜间
	连续
	起讫地点
	人数
	单价
	金额
	补助费
	硬  座
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	途  中
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	驻  地
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	交  通
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	住宿费
	规定标准
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	实际支出
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	奖励   %
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	市 内 交 通 费
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	其    他
	
	
	

	合                             计
	
	合        计
	

	总计（大写）                                                                                                               ￥


