第六章　投标文件格式
投  标  文  件

（正或副本）
　　项 目 名 称：               
　　招 标 编 号：               

      　　投标人名称 ：               

      　　日      期 ：               
评分索引表

	评分项目
	在投标文件中的页码位置

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


投标主要文件目录

一、资格、资信证明文件要求

二、资格性审查响应对照表

三、符合性检查响应对照表

四、投标报名函 

五、投标函

六、开标一览表

七、分项报价表

八、技术参数响应及偏离表（如有）

九、商务条款响应及偏离表（如有）
十、技术方案、服务承诺、培训承诺等（如有）
十一、投标人类似业绩情况表

一、资格、资信证明文件要求

1、实质性资格证明文件目录
文件1 法人营业执照副本、税务登记证副本、印刷许可证或加载统一社会信用代码的营业执照正本或副本（加盖投标人公章的复印件）；

文件2 法定代表人证书或法定代表人授权委托书，受托人身份证明材料（原件）；

文件3 非联合体投标声明（原件）；

文件4 未被列入失信被执行人记录的承诺函（原件）；

文件5 招标文件中规定要求提供的证明材料和投标人认为需要提供的其他材料。

招标文件中规定要求提供的其他证明材料（其他证明材料如要求提供原件的，必须单独封装并与投标文件一起递交，评审结束后原件退回；如未要求提供原件的，提供复印件，原件自带备查）

法人授权书
本授权委托书声明：我           （姓名）系               （投标人名称）的法定代表人，现授权委托           （单位名称）的         （姓名）为我公司代理人，以本公司的名义参加东南大学成贤学院（招标人）的项目的投标活动。代理人在投标、开标、评标、合同谈判过程中所签署的一切文件和处理与之有关的一切事务，我均予以承认。

代理人无转委权。特此委托。

代理人：                 性别：                年龄：

单位：                   部门：                职务：

附：法定代表人和授权代理人身份证复印件

投标单位（章）：                

法定代表人（签字或签章）：               

授权代理人（签字或签章）：                

日期：       年   月   日
非联合体投标声明
东南大学成贤学院：

我方作为    项目名称（项目编号）   的投标人在此郑重声明：

本公司保证本项目并非联合体投标；若我方中标，中标后不得转包或分包。本公司违反上述声明，或本声明陈述与事实不符，经查实，本公司愿意接受承担由此带来的法律后果。

特此声明

投标单位（章）：                                  

法定代表人或授权代表（签字或签章）：                  

日期：       年   月   日
未被列入失信被执行人记录的承诺函

东南大学成贤学院：

我方作为    项目名称（项目编号）   的投标人在此郑重承诺：

投标截止时间前,我方未被列入失信被执行人、重大税收违法案件当事人名单、政府采购严重违法失信行为记录名单。

特此承诺

投标单位（章）：                                      

法定代表人或授权代表（签字或签章）：              

日期：       年   月   日
二、资格性审查响应对照表（格式）

	序号
	资格性审查响应内容
	是否响应

（填是或者否）
	投标文件中的

页码位置

	1
	法人或者其他组织的营业执照等证明文件
	
	

	2
	法人授权书
	
	

	3
	非联合体投标声明
	
	

	4
	未被列入失信被执行人记录的承诺函
	
	

	
	……
	
	


注：表中内容仅供投标人参考，请投标人自行填写。

投标单位（章）：                                 

法定代表人或授权代表（签字或签章）：                 

日期：       年   月   日
三、符合性检查响应对照表（格式）

投标人全称：

	序号
	符合性检查响应内容
	是否响应

（填是或者否）
	投标文件中的

页码位置

	1
	投标函及投标有效期是否符合招标文件要求
	
	

	2
	投标报价（投标报价没有超出招标预算）
	
	

	3
	投标文件是否正确照招标文件规定要求签署、密封、盖章、装订，并按要求提交电子版投标文件文件。
	
	

	4
	投标响应文件的内容是否完整
	
	

	5
	投标保证金缴纳情况
	
	

	6
	投标文件是否对招标文件的实质性“★”要求和条件作出响应。（如有）
	
	

	
	
	
	

	
	……
	
	


注：表中内容仅供投标人参考，请投标人自行填写。

投标单位（章）：                                 

法定代表人或授权代表（签字或签章）：                 

日期：       年   月   日
四、投标报名函（格式）

东南大学成贤学院 ：

我单位             （投标人名称）已在网上下载了贵单位：
（项目编号、项目名称）的招标文件，本单位将准时参加这次招标项目的活动，本单位保证全部申请文件和问题的回答是真实和有效的，并对所提供资料的真实性负责，且严格遵守投标法律及有关规定，并按招标文件规定，准时报送投标文件，与本投标有关的具体信息为：

地          址：

邮          编：

电          话：

传          真：

电子邮箱地址：

投标人开户行：

账          户：

投标单位（章）：                                    

法定代表人或授权代表（签字或签章）：                  

日期：       年   月   日

五、投标函（格式）

致：东南大学成贤学院
根据贵方的项目名称：             （项目编号为：            ）招标文件（包括更正公告，如果有的话）收悉，我们经详细审阅和研究，现决定参加投标。据此函，我们郑重承诺：

1、我们是符合招标文件中规定的供应商，并严格遵守招标文件中的规定，本投标文件中提供的所有材料均是真实有效的。

2、我们完全理解贵方不一定将合同授予最低报价的投标人。同时也理解你们不承担我们本次投标的费用。

3、我们已详细审核全部招标文件及其有效补充文件，我们接受招标文件的所有条款和规定。我们放弃对招标文件任何误解的权利，提交投标文件后，不对招标文件本身提出质疑。否则，属于不诚信和故意扰乱采购活动行为，我们将无条件接受处罚。

4、我们同意按照招标文件的规定，本投标文件的有效期为从开标之日期起计算的九十天，在此期间，本投标文件将始终对我们具有约束力，并可随时被接受。如果我们中标，本投标文件在此期间之后将继续保持有效。

5、如果在开标后规定的投标有效期内撤回投标或中标后拒绝签订合同，我们的投标保证金可不予退还。

6、同意向贵方提供贵方可能另外要求的与投标有关的任何证据或资料，并保证我方已提供和将要提供的文件是真实的、准确的。

7、一旦我方中标,我方将根据招标文件的规定，严格履行合同的责任和义务,并保证在招标文件规定的时间完成项目，交付买方验收、使用。

投标单位（章）：                                   

法定代表人或授权代表（签字或签章）：                 

日期：       年   月   日

六、开标一览表

致：东南大学成贤学院

	投标总价
	小写：人民币             元
大写：人民币

	项目负责人
	

	备注
	


填写说明：

1、本项目仅接受一个价格，不得填报有选择性报价方案。

2、开标一览表中报价与分项报价表中不符时，以开标一览表为准。

投标单位（章）：                             

法定代表人或授权代表（签字或签章）：                    

日期：       年   月   日
七、分项报价表
	序号
	印刷品名称
	计量单位
	预估数量
	服务内容及要求
	最高

限价
	预估

价格
	备注

	1
	校长奖学金、综合奖学金、三好学生、三好学生标兵、优秀学生干部、单项奖荣誉证书、结项证书
	份
	5450
	210mm*297mm，单面，250g白卡彩色打印，包含证书内容排版(每份内容不同)。
	2.50
	
	

	2
	先进班级荣誉证书
	份
	19
	420mm*297mm，单面，250g白卡彩色打印，包含证书内容排版(每份内容不同)。
	5.00
	
	

	3
	学生综合素质测评手册
	本
	2300
	130mm*185mm，正反面,内芯20页,70g打印纸；封面为皮纹纸，骑马钉。
	5.50
	
	

	4
	学生上课请假单
	本
	200
	95mm*210mm，单面，内芯80g打印纸，100页；封面为皮纹纸，订左包面。
	8.00
	
	

	5
	2025新生名册、新生录取名册
	本
	8
	285mm*420mm，封面230克皮纹，内芯80克单面复印(约250页左右)。
	75.00
	
	

	6
	优秀考生推荐表
	本
	100
	210mm*297mm单面彩色印刷，120g双胶纸。中间压钢线红色码胶头(约100页/本)。
	45.00
	
	

	7
	监考牌
	套
	100
	铜版纸打印，附外壳及挂绳。
	12.00
	
	

	8
	学代会正式材料、学代会预备材料、团代会正式材料理论中心组学习资料、教学动态、人才培养方案（合订本+学院分订）、招生宣传资料汇编、团代会预备材料
	本
	2150
	210mm*297mm80克双胶纸，封面彩印，内心黑白双面印，胶订(约100页左右)。
	12.00
	
	

	9
	毕业设计指导手册、图书馆交接班记录手册、班主任工作记录本
	本
	2850
	210mm*297mm70克双胶纸，封面230克皮纹纸，内心黑白双面印，骑马订(约70页左右)。
	8.50
	
	

	10
	四六级监考手册
	本
	600
	210mm*297mm，50P，70克双胶纸黑白双面印，骑马订、分批印刷(约50页左右)。
	6.50
	
	

	11
	大学生手册、年鉴
	本
	2650
	210mm*145mm80克双胶纸，封面彩印，内心黑白双面印，胶装(约200页左右)。
	11.50
	
	

	12
	差旅费报销单、支出单据汇总表、单据报销粘贴单
	张
	2900
	140mm*280mm70克双胶纸，单面印，100张胶头。
	0.15
	
	

	13
	学生评奖评优申请表、单项奖申请表、新生登记表
	张
	14500
	210mm*297mm，正反面，80g打印纸，100页胶头。
	0.30
	
	

	14
	社会实践表彰、暑假社会实践通知、分级评比结果、双述双评、五四分级评比通知、团内推优通知、团日活动发文、寒假社会实践发文、（团委、学生会、艺术团、社团等）招新报名表学生信息表、宿舍卫生检查表、宿舍卫生分公布表、学士学位授予申请表、校园卡使用说明书、毕业设计答辩相关资料4页、发展团员通知、学雷锋志愿服务通知、团日活动评比结果
	张
	80000
	210mm*297mm，单面印黑白印，80g双胶纸。
	0.15
	
	

	15
	资金转账审批单、校内结算凭据
	张
	1000
	230mm*155mm 无碳复写纸，二联单，50联一本。
	15.00
	
	

	16
	凭证纸
	张
	10000
	95mm*242mm，80克双胶单面印，压痕。
	0.50
	
	

	17
	凭证封面
	张
	400
	135mm*270mm  150克牛皮纸，单面印刷，单页。
	0.50
	
	

	18
	档案装订封面
	本
	35
	230克皮纹纸单面印，胶装。
	10.00
	
	

	19
	新生qq群
	张
	2300
	210mm*297mm，正反面，80g粉色打印纸。
	0.20
	
	

	20
	录取通知书打印
	份
	2800
	彩色打印，按名单套打信息，包含排版学员信息。
	2.50
	
	

	21
	新生入学手册
	本
	2800
	285mm*210mm,24P,正反面，双面四色，128g铜版纸，骑马订，内有4P80克双胶纸，压钢线。
	9.50
	
	

	22
	招生简章四折页大省内
	张
	55000
	740mm*285mm,8P,正反面，双面四色覆膜，250g铜版纸，折页、分批印刷。
	1.80
	
	

	23
	招生简章四折页小省外
	张
	15000
	285mm*580mm,8P,正反面，双面四色覆膜，250g铜版纸，折页，分批印刷。
	1.80
	
	

	24
	招生海报
	张
	1000
	700mm*1000mm，单面彩色印刷，300g铜版纸。
	12.00
	
	

	25
	光荣榜
	张
	400
	250g铜版纸、模切,双面四色,钢刀。
	8.50
	
	

	26
	劳动签到卡
	张
	1500
	300mm*210mm，200克铜版纸，双面彩印覆膜。
	1.50
	
	

	27
	优秀考生推荐表
	本
	102
	210mm*297mm单面彩色印刷，120g双胶纸。中间压钢线红色码胶头。
	12.00
	
	

	28
	录取通知书
	份
	2800
	285mm*195mm,双面四色,钢刀，烫蓝金；250克亚粉；加易撕线。
	0.80
	
	

	29
	录取通知书封套+卡、录取通知书腰封
	套
	2800
	250g铜版纸、模切,双面四色,钢刀，烫蓝金、VU、贴双面胶。
	12.00
	
	

	30
	医保服务指南、市民卡使用指南
	份
	7000
	209mm*139mm,4P,正反面，双面四色覆膜，250g铜版纸，折页。
	0.50
	
	

	31
	事务中心服务指南
	份
	4000
	99mm*213mm,4P,正反面，双面四色覆膜，250g铜版纸，折页。
	0.50
	
	

	32
	门急诊报销（住院）封面
	个
	3000
	161mm×248mm，单面，单色，大号牛皮纸信封‌。
	0.80
	
	

	33
	彩色空白信签纸
	页
	2000
	A4，彩色，单页。
	0.50
	
	

	34
	试卷等材料印刷
	张
	450000
	420mm*297mm，70克双胶纸，双面黑白印刷，试卷内容不同，按课程考场数量分装试卷袋(试卷内容不同，数量不同)。
	0.30
	
	

	35
	9号信封
	个
	10000
	80克牛皮纸。
	0.60
	
	

	36
	7号信封
	
	10000
	80克牛皮纸。
	0.50
	
	

	37
	5号信封
	
	10000
	80克牛皮纸。
	0.40
	
	

	38
	手拎袋
	
	2000
	300克彩色印刷复膜。
	10.50
	
	

	39
	一次性纸杯
	个
	20000
	
	0.35
	
	

	40
	毕业设计袋、试卷袋
	个
	22500
	340mm*240mm*35mm(未含舌头尺寸)，180g牛皮纸并印上相关内容、打脐眼。
	1.80
	
	

	41
	新生绽放季门票
	张
	3000
	80mm*180mm，双面彩色印刷，200g铜版纸。
	0.50
	
	

	42
	新生绽放季节目单
	份
	200
	A3纸，双面彩色印刷，200g铜版纸。
	0.50
	
	

	43
	学生社团工作指南
	份
	60
	40页+封面，A5纸，双面黑白印刷，封面157g铜版纸，彩色印刷。
	10.50
	
	

	44
	学生社团建设台账
	份
	60
	20页+封面，A4纸，双面黑白印刷，封面157g铜版纸，彩色印刷。
	8.50
	
	

	45
	社团指导教师工作记录本
	份
	60
	20页+封面，B5纸，双面黑白印刷，封面157g铜版纸，彩色印刷。
	8.50
	
	

	合计（元）：


注：本项目根据每单实际发生的印刷品种类、数量，实时结算。

投标单位（章）：                                    

法定代表人或授权代表（签字或签章）：                   

日期：       年   月   日
八、技术参数响应及偏离表（如有）
	序号
	招标文件要求

（项目采购需求中主要技术条款描述）
	投标文件响应
	响应偏离情况

（填写：正偏离、完全响应、负偏离）
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	……
	
	
	


注：

1、此表为表样，行数可自行添加，但表式不变。

2、投标单位必须仔细阅读本招标文件“第四章”中所有技术规范条款和相关功能要求，并将响应情况及偏离情况逐项填入上表，响应时不得对原有技术规范进行直接复制粘贴及简单表述为完全响应，否则将影响该项得分。如有带五角（“★”）的技术条款必须在投标文件中提供技术支持资料（如白皮书、彩页、手册、检测报告等），未提供技术支持资料的，视为此项技术条款负偏离，评审时不予认可。投标单位必须根据所投货物、工程或服务的实际情况如实填写，评委会如发现有虚假描述的，该投标文件视为无效。
3、若投标文件中出现技术参数和功能与此表表述不一致的，以此表为准。

投标单位（章）：                                    

法定代表人或授权代表（签字或签章）：                   

日期：       年   月   日
九、商务条款响应及偏离表（如有）
	序号
	项目
	招标文件要求
	响应偏离情况

（填写：正偏离、完全响应、负偏离）
	供应商响应的具体承诺或说明

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	……
	
	

	我方承诺：针对本项目，除表中已列出的响应偏离情况外，对招标文件规定的其余商务条款，我方全部接受并按招标文件要求提供相应服务。（特别提示：本页落款投标人签章，即视为投标人已阅读并作出此承诺。）


注：

1、此表为表样，行数可自行添加，但表式不变。

2、表中内容仅供投标人参考，请投标人自行填写。

投标单位（章）：                                    

法定代表人或授权代表（签字或签章）：                   

日期：       年   月   日
十、技术方案、服务承诺、培训承诺等（如有）

（格式自拟）

十一、投标人类似业绩情况表

	序号
	项目名称
	业主单位
	项目

规模
	获奖

情况
	签约及服务

时间
	联系人及电话
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


投标单位（章）：                                

法定代表人或授权代表（签字或签章）：                              

日期：       年   月   日
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