东南大学成贤学院固定资产验收单
	使用单位（盖章）
	
	验收日期
	   

	经费项目号
	
	经费项目负责人
	

	经办人
	
	合同编号
	

	供货商家
	
	到货日期
	

	验收详细记录
（说明资产设备名称、规格型号、数量、价格、领用人、存放地等）

	1、
2、

3、

4、

5、


	数量是否正确
	
	外观是否完好
	

	配置是否一致
	
	运行情况
	

	验收结论

（说明配置、功能、性能指标是否符合合同要求、存在问题，是否通过验收等）
	

	验收人员签字
	


注：此表一式两份（盖章有效），一份使用单位留存，一份财务与资产管理处留存。
