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单位（公章）：
	活动名称
	

	活动类型
	学生活动费
工会活动□
	党日活动□
其他活动□
	

	举办单位
	
	参加人数
	

	活动日期
	
	活动地点
	

	费用类型
	金额（元）
	费用类型
	金额（元）

	1.办公费
	
	9.活动奖品费
	

	2.材料费
	
	10.保险费
	

	3.图文制作费
	
	11.场地费
	

	4.视频制作费
	
	12. 城市间交通费
	

	5.市内交通费
	
	13. 住宿费
	

	6.租赁费
	
	14. 讲座费
	

	7.宣传费
	
	15. 评审费
	

	8.工作餐
	
	16. 其他费用
	

	金额合计
	

	备注
	

	经办人（签字）：                                                  
请经办人确认活动支出的真实性、合法性、合规性                   年     月     日

	项目负责人（签字）：                                                  请负责人确认活动支出的真实性、合法性、合规性、相关性及效益性          年     月     日  


注：费用类型可根据实际开支自行添加。
