东南大学成贤学院学生收费及退费管理办法

一、总  则
第一条  为了加强和规范我校学生收费及退费管理，保障学校和学生的合法权益，根据国家的有关规定，并结合我校的实际情况，特制定本办法。

第二条  本办法适用于按国家规定被我校录取的接受普通高等学历教育的全日制学生（本科生）。

二、收费管理

第三条  高等教育属于非义务教育阶段，学校依据国家有关法律和规定，向在校学生收取有关费用。

第四条  学生在校期间，应按规定时间缴纳学费及有关费用。家庭经济困难的学生可申请缓缴，经学校批准后予以注册。未按学校规定缴纳费用的不予注册。

第五条  我校全日制本科生的学费实行学分制收费管理，其收费方式采用预收结算制，即每学年初按学生所学专业的学年学费标准预收，在该学年结束时根据该生的专业学费标准和初修课程的学分学费的总额按实结算。结算后，如应收学费额超过预收学费额的，不足部分在下一学年预收学费时一并收取；应收学费额未到预收学费额的，多余部分结转下一学年抵冲预收学费额。依次类推直到毕业时结清所有学费。
第六条  学生因每学年学校的学籍处理发生应缴费用的改变，其应缴费用改变的计算时间以学生正式提交书面申请日期为准。
第七条  学生因退学、休学、转学、因私出国留学、提前结束学业等原因离开学校，财务与资产管理处根据有关管理部门开出的“离校流转单” 或网上学籍异动申请结清相关费用。
第八条  因各种原因经批准转专业、转入下一年级的学生，按转入专业、转入年级的标准缴纳学费及相关费用。

第九条  学生因休学或参军后复学，按随读年级和专业的标准收取学费。在学年第一学期内批准复学的，全额收取专业学费，第二学期内批准的收取50%的专业学费。但复学学生于休学前、复学后在校就读时间相加在一学年以内（含一学年）的，前后收取的专业学费最高不超过一学年的专业学费标准；提前复学（即休学前、复学后在校就读时间相加超出一学年）的学生（不含因参军复学的）按提前复学的时间补缴费用，提前一学期以上的补缴一学年专业学费；提前三个月以上到一学期（含一学期）的补缴50%专业学费；提前三个月以内（含三个月）的补缴三分之一专业学费。
第十条  学生提前一年毕业的，少收一年的专业学费。

第十一条  学生因各种原因重新学习有关课程的，在通知规定的时间内缴费，按每学分收费标准200元缴纳学分学费。

第十二条  参加我校境外交流项目，因校际合作而无需向对方学校缴纳学费的，学生应全额缴纳学校的专业学费和学分学费；需要向对方学校缴纳学费的，可免缴替代学分相应的学分学费，但仍应向学校缴纳专业学费和未替代学分的学分学费。

第十三条  在校期间，住宿学生应根据实际住宿条件和物价部门核定的收费标准缴纳住宿费。

（一）在学年中正常住宿的学生，按本学年实际住宿标准全额缴纳住宿费。

（二）中途申请住宿的学生，按自申请当月至本学年结束实际住宿时间和月住宿费收费标准一次性缴清住宿费。

（三）延期离校的学生，根据申请延长时间和月住宿费收费标准一次性缴清住宿费，计费时间自规定学制结束的次月起。

（四）因各种原因需按月计算收取住宿费的，月住宿费收费标准为：本学年全额住宿费标准÷10.5个月。
（五）所有学生必须服从学校宿舍调整的安排，调整后住宿费标准发生变化的，按实结算。

第十四条  学生在校期间的其他应缴费事项：

（一）学生在所修专业规定的教学计划学分之外加修、跨专业选修、辅修的，按所修课程规定的学分收费标准计收学分学费，免收加修、选修、辅修专业的专业学费；

（二）补办学生证、校徽、校园卡、学生火车票优惠卡等，按物价部门核定的收费标准缴纳补办费；

（三）符合国家和地方规定的其他收费事项。

第十五条  学生缴费方式

（一）学生应于每学年入学报到前将应缴费用（学费、住宿费等）缴清。

（二）学生的缴费方式包括学校统一划扣、网银自助缴费（http://upay.cxxy.seu.edu.cn/）、微信缴费（关注微信公众号“东大成贤财务与资产管理处”），或根据学校指定的其它方式缴费。
（三）学校将委托银行统一为学生办理银行卡，学生在校期间所发生的各项费用的收取和退还，都将通过此卡来办理，同时此卡也是学生校园卡的对应卡，应妥善保管。如该卡遗失，请学生自行补办新卡（南京地区工行卡），并登录学校“网上办事大厅”进行变更登记，学校将根据变更后的新卡号进行收费和各项费用的结算，并重新建立与校园卡的对应关系。

三、退费管理

第十六条  学生因每学年学校的学籍处理发生应退费用的，其应退费用的结算时间以学生正式提交书面申请日期为准。
第十七条  学生因退学、转学、出国等终止学业，在学年第一学期开学一个月内批准的，全额退还其专业学费；超过一个月的退还50%的专业学费；第二学期内批准的不退专业学费。学生选定修读课程后，自该课程开课后试修2周，学生因各种原因在试修期间自行退选课程，免收退选课程的学分学费；就学时间在课程课时一半以内的，免收退选课程50%的学分学费；超过一半的，全额收取退选课程的学分学费。
第十八条  学生因病等原因休学的，可以比照退学退费的规定退还有关费用。学生因参军入伍的，财务与资产管理处根据 “入伍通知书”（或其他入伍相关证明材料）和“离校流转单”办理财务结算手续，按国家有关规定退还相关费用。
第十九条  学生在校期间，经批准退宿或调整宿舍的，调整时间从宿舍管理员签字确认之日算起，凭后勤管理处审批手续至财务与资产管理处办理住宿费用结算。
第二十条  本办法执行过程中，如遇国家或地方出台新的收费规定，则按新的规定执行。

第二十一条  本办法学校授权财务与资产管理处负责解释。
