东南大学成贤学院免招标仪器设备采购、论证表

	使用单位
	
	项目负责人
	

	使用经费
	
	联系人及电话
	

	设备名称
	

	用 户 调 研 情 况

	候选型号规格
	
	
	

	参考供应商
	
	
	

	参考报价
	
	
	

	专家论证意见
（包括以下内容：
1． 选用该品牌的原因

2． 与其他产品比较；
3．配置确定；
4．论证结论。）
	日  期

	专家签名
	                                              

	系部领导意见
（签章）
	系部盖章

	管理部门意见
	

	主管院长
意见
	


附表：单一来源谈判记录表

	使用单位
	
	项目负责人
	

	设备名称
	

	初始报价
	
	最终价
	

	谈判记录
（包括以下内容：

1．原始报价、折扣率；

2．价格谈判过程；

3．与相关产品比较情况；

4．谈判结论。）
	日  期

	参加人员
签名
	

	管理部门意见
	
	招标监督小组
（监察、审计、财务）

意见
	


注：1、免招标仪器设备是指单台价格超过5万或总价超过10万，供货商只有不足三家，

无法进行正常招标的特殊仪器；

2、《东南大学成贤学院免招标仪器设备采购、论证表》需有至少三名以上专家参加论证并签字；

3、对经过多次谈判，价格已到底线，院系确保没有必要再进一步洽谈的项目，用户需填写《单一来源谈判记录表》，谈判代表需由三名以上专家组成，并签字确认。对商务谈判没有把握的项目，无需填写《单一来源谈判记录表》，只要填写《东南大学成贤学院                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                免招标仪器设备采购、论证表》交财务与资产管理部，并由财务与资产管理部组织专家进行谈判。

