
东南大学成贤学院支出单据汇总表
单位公章：                   经费项目号：                        项目负责人：                   经办人：
	单据内容
	单据金额
	单据张数

	
	填报数
	核销数
	填报数
	核销数

	1、 出租车费
	
	
	
	

	2、过桥、过路费、停车费、汽油费
	
	
	
	

	3、邮费
	
	
	
	

	4、电话费
	
	
	
	

	5、餐费
	
	
	
	

	6、食品费
	
	
	
	

	7、门票费
	
	
	
	

	8、图书购置费
	
	
	
	

	9、其他
	
	
	
	

	填报大写金额
	
	
	
	

	核销大写金额
	
	
	
	


注：1、以上单据只能填报单张总价低于500元的发票（不含500）
 2、填报数由项目负责人填写，核销数财务部审核完毕由经办人填写
 3、此汇总表填报数填写时不得涂改
 4、如有图书购置费需加图书资料室章

